
EKONOMICKÝ SPECIALISTA – ÚČETNÍ

Náplň práce :

- účtování běžných i mimořádných účetních případů 
- příprava podkladů pro měsíční a roční závěrky a uzávěrky 
- vedení a zpracování pokladny 
- archivace účetních dokladů 
- platební styk, komunikace s bankou a úřady
- personalistika
- pravidelný reporting ekonomických výsledků řediteli společnosti

Požadujeme :

- znalost podvojného účetnictví, účetních a daňových předpisů 
- znalost mezd a nutné legislativy
- samostatnost, pečlivost, spolehlivost 
- znalost práce na PC (MS Word, Excel, Internet, E-mail)
- řidičský průkaz sk. B
- znalost v účetním programu Money S3 výhodou

Nabízíme :

- odpovídající finanční ohodnocení 
- fixní plat
- bonusy ( v závislosti na vlastním výkonu)
- prémie  (v závislosti na výkonu společnosti)
- motivační příspěvky (na dopravu, stravu apod.)


