ASISTENTKA LEKTORA

Napli prace :

- organizacni zajisSténi prabehu realizovanych kurzii a Skoleni
- pfiprava studijnich materiala

- zajisténi obcCerstveni o prestavkach a v pribéhu skoleni

- teSeni ptipadnych problému (ubytovani, strava)

- zajisStovani bézné administrativni agendy

- Casté cestovani po CR

- komunikace s obchodnimi partnery

- prezence ucastnikti na skolenich a kurzech

Pozadujeme :

- zakladni znalost AJ

- spolehlivost, samostatnost, peclivost, reprezentativnost

- fidicsky prukaz sk. B (aktivni fidi€)

- znalost prace na PC (EXCEL, WORD, INTERNET, E-MAIL)
- vysoka flexibilita (vicedenni sluzebni cesty)

- organizacni schopnosti

- minimélng SS vzdé&lani

- zodpovédny pfistup k praci

Nabizime :

- odpovidajici financni ohodnoceni

- fixni plat

- bonusy ( v zavislosti na vlastnim vykonu)

- prémie (v zavislosti na vykonu spolec¢nosti)

- motivacéni ptispévky (na dopravu, stravu apod.)
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